UCHWALA NR XVII/156/16
RADY GMINY W LASZKACH
z dnia 25 listopada 2016 r.

w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Laszki — Gminnego Zespolu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol w Laszkach

Na podstawie art. 10a, 10b ust. 1 i 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. H ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzgdzie gminnym (tj. . Dz.U. z 2016 r. poz. 446) Rada Gminy w Laszkach uchwala, co
nastepuje:

§ 1. Tworzy si¢ w drodze przeksztatcenia Gminnego Zespotu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkot
w Laszkach utworzonego na podstawie uchwaty, o ktérej mowa w § 6, jednostke organizacyjna
Gminy Laszki o nazwie ,,Gminny Zespdt Ekonomiczno- Administracyjny Szkét w Laszkach”, zwana
dalej ,jednostka obstugujaca”, prowadzaca wspélna obstuge, w szczegdlnosci administracyjna,
finansowa i organizacyjna dla jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finanséw
publicznych wymienionych w § 2 ust. 1 niniejszej uchwaly, zwanych dalej ,jednostkami
obstugiwanymi”.

§ 2. 1. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Szkota Podstawowa w Korzenicy,
2) Szkota Podstawowa w Migkiszu Nowym,
3) Szkota Podstawowa w Migkiszu Starym,
4) Szkota Podstawowa w Wietlinie,
5) Zespot Szkot w Laszkach, w skiad ktérego wehodzg:
a) Szkota Podstawowa w Laszkach,
b) Gimnazjum w Laszkach.
2. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym wspdlng obshuge administracyjna,
finansowg i organizacyjna polegajaco w szczegdlnosci na:
1) prowadzeniu spraw ptacowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,
2) prowadzeniu rachunkowosci jednostek obstugiwanych,
3) sprawozdawczosci finansowej, budzetowej i statystycznej jednostek obstugiwanych,
4) prowadzeniu rozliczen z Urzgdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami.
3. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi, inne zadania
i jej strukturg organizacyjng okresla statut stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Jednostka obstugujaca kieruje kierownik, ktory dziata na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Wojta Gminy Laszki.

§ 4. 1. Jednostka obstugujaca wstepuje w prawa i obowiazki Gminnego Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szk6t w Laszkach utworzonego na podstawie uchwaty, o ktérej mowa w § 6.

2. Majatek Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Laszkach utworzonego na
podstawie uchwaly, o ktérej mowa w § 6, z dniem wejscia w zycie uchwaty staje sie majatkiem
Jjednostki obstugujace;j.

3. Pracownicy Gminnego Zespotu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkét w Laszkach utworzonego
na podstawie uchwaty, o ktérej mowa w § 6, z dniem wejscia w zycie uchwaty staja si¢ pracownikami
jednostki obstugujacej zatrudnionymi na takich samych stanowiskach, na jakich byli dotychczas
zatrudnieni.

§ 5. llekro¢ w obowigzujacych przepisach jest mowa o ,Gminnym Zespole Ekonomiczno —
Administracyjnym Szkot w Laszkach™ — rozumie si¢ przez to jednostke obstugujaca utworzona na

mocy niniejszej uchwaty.

§ 6. Traci moc Uchwata Nr X1/91/95 Rady Gminy w Laszkach z dnia 30 grudnia 1995 r. w sprawie
utworzenia Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w Laszkach.

§ 7. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Laszki.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.




Zatacznik Nr 1 do Uchwaly Nr XVII/156/16
Rady Gminy w Laszkach
z dnia 25 listopada 2016 r.

STATUT GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL
W LASZKACH

I

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.1. Gminny Zesp6t Ekonomiczno —Administracyjny Szkét w Laszkach zwany dalej
~GZEAS?” jest jednostka budzetowa Gminy Laszki realizujaca zadania w zakresie obstugi finansowo-
ksiggowej oraz administracyjno- gospodarczej szk6t oraz prowadzenia ewidencji syntetyczno -
analitycznej srodkéw trwatych Placowek Oswiatowych i Zespohu. Prowadzi petna dokumentacje
i dokonuje wszelkich czynnosci zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem oswiaty i edukacji.
2. GZEAS nie posiada osobowoéci prawnej i funkcjonuje na zasadach jednostki budzetowej
W rozumieniu przepisow ustawy o finansach publicznych.
3. Nadzor nad dziatalnoscia GZEAS sprawuje wéjt gminy Laszki.

§2. Celem powotania GZEAS jest zapewnienie realizacji zadan wiasnych gminy Laszki oraz zadan
zaleconych z zakresu edukacji publicznej oraz obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna
szkot podstawowych i gimnazjum, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Laszki

§3 1.Siedzibg GZEAS jest budynek Urzedu Gminy Laszki, 37-543 Laszki 36.
2. Zespot uzywa pieczgci podtuznej o tredei: ,,Gminny Zespdt Ekonomiczno- Administracyjny Szkot
w Laszkach™ 37-543 Laszki 36.

II

ZAKRES DZIALANIA 1 ZADANIA GZEAS
§41. Przedmiotem dzialania GZEAS jest prowadzenie nadzoru i obstugi finansowo-ksiggowej,
kadrowej, administracyjno-gospodarczej oraz spraw organizacyjnych jednostek o$wiatowych,
prowadzonych przez Gmine Laszki oraz naliczanie i kontrola udzielonych dotacji dla szké6t
prowadzonych przez inne niz Gmina Laszki osoby prawne i fizyczne.
2. Zakres dziatania GZEAS obejmuje w szczegdlnosci:
a) Kreowanie i realizacja gléwnych kierunkéw polityki oswiatowej Gminy Laszki,
b) Przygotowywanie i przekazywanie Wojtowi Gminy Laszki projektéow uchwat Rady Gminy
w Laszkach w zakresie spraw o$wiatowych, regulaminéw, zarzadzen Wojta Gminy Laszki, a takze
projektéw innych dokumentéw dotyczacych zadan z zakresu oswiaty,
¢) Prowadzenie obstugi finansowo- ksiegowej szkét wskazanych przez Rad¢ Gminy, analizowanie
potrzeb finansowych oraz sprawowanie nadzoru ekonomicznego, a w szczegdlnosci w zakresie:
- prowadzenie biezacej analizy wykorzystania $rodkéw ujetych w planach finansowych szkot,
- przygotowywania na podstawie wnioskéw dyrektorow szkot propozycji zmian w planach
finansowych oraz przedktadanie informacji w tym zakresie odpowiednim organom gminy,
- zapewnienia zgodnosci operacji gospodarczej i finansowej z planami finansowymi szkot,
- analizowania Srednich ustawowych wynagrodzen nauczycieli,
- nadzorowania prawidlowosci dysponowania przyznanymi w szkole $rodkami finansowymi oraz
gospodarowaniem mieniem,
- wspoldziatania z dyrektorami szkot w zakresie spraw socjalno-bytowych nauczycieli,
- organizowanie wyplaty wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych z stosunku pracy
nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi zatrudnionych w szkotach oraz ewidencjonowanie
danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
- pomoc w przygotowaniu rocznych planéw finansowych poszczegélnych szkot,
- sporzadzenie projektu budzetu o$wiaty obejmujacego wydatki i dochody jednostek o$wiatowych
prowadzonych przez Gmine Laszki,
- nadzr i realizacja budzetu oswiaty w zakresie jego gospodarnosci i celowosci,
- sporzadzenie rocznych sprawozdar finansowych oraz prawidlowe i terminowe sporzadzanie
sprawozdawczosci budzetowej, A
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- wspdldzialanie z dyrektorami szkét w sporzadzeniu sprawozdan Jjednostkowych i opracowanie
sprawozdan zbiorczych w zakresie danych statystycznych dotyczacych zatrudnienia, wynagrodzenia,
dochodow i wydatkéw budzetowych oraz dochodéw wiasnych,

- prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

- prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiegowej sktadnikow majatkowych stanowigcych
mienie szkét i uzgadnianie na tej podstawie stanow wynikajacych z przeprowadzonych spisow
inwentaryzacyjnych,

- prowadzenie akt osobowych dyrektorow szkét i pracownikéw GZEAS, za wyjatkiem akt osobowych
kierownika GZEAS,

- opracowywanie wnioskéw w zakresie odznaczen, nagréd i wyréznien dla dyrektoréw placéwek
oswiatowych prowadzonych przez Gmine Laszki,

- prowadzenie czynnosci merytoryczno — organizacyjnych zwiazanych z przeprowadzeniem
konkursdéw na stanowiska dyrektoréw,

- organizowanie dowozenia uczniéw do szkol, w tym uczniéw niepelnosprawnych, a w szczegodlnosei
planu dowozu, przetargéw na wybér podmiotéw s$wiadczacych ushugi transportowe w zakresie
dowozenia uczniéw do szkét oraz sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem tych ustug,

- realizacja zadan oswiatowych gminy dotyczacych refundacji pracodawcom kosztéw ksztalcenia
pracownikéw miodocianych i innych programéw,

- prowadzenie postgpowan w sprawach przyznawania $wiadczen pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie Gminy Laszki, na zasadach okreslonych w ustawie
0 systemie oSwiaty i regulaminie ustanowionym przez Rade Gminy w Laszkach,

- prowadzenie rejestru zezwolen na prowadzenie szkoly publicznej przez inna niz Gmina Laszki osobg
prawna i fizyczna,

- prowadzenie ewidencji szkét niepublicznych,

- naliczanie, rozliczanie i kontrola dotacji dla szkét prowadzonych przez inne niz Gmina Laszki osoby
prawne i fizyczne,

- prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej funduszu przeznaczonego na pomoc zdrowotng
nauczycieli, funduszu nagrod dla nauczycieli oraz funduszu przeznaczonego na dodatki motywacyjne
dla nauczycieli,

- zapewnienie prowadzenia i aktualizacji bazy danych o$wiatowych obejmujacej zbiory danych oraz
sprawdzenie kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych gromadzonych
w bazach danych o$wiatowych, o ktérych mowa w ustawie o systemie informacji oswiatowej,

- nadz6r nad prawidlowym i celowym rozdysponowaniem subwencji o$wiatowej otrzymanej przez
Gmine Laszki,

- wspolpraca z Urzgdem Gminy Laszki i ze szkotami w zakresie pozyskiwania srodkéw pomocowych
na realizacj¢ zadan oswiatowych,

- wykonywanie innych zadan ujetych w ustawie o systemie oswiaty i w ustawie i w ustawie Karta
Nauczyciela, w tym takze w zakresie wspolpracy i wspéldziatania z organami nadzoru
pedagogicznego oraz uzyskiwania odpowiednich opinii i uzgodnien w sprawach okreslonych
w obowigzujacych przepisach prawa,

- koordynowanie zadan remontowych w jednostkach oswiatowych i zakupu wyposazenia szkolnego
oraz organizacja przegladdw technicznych i bhp obiektéw o$wiatowych,

- wspoldziatanie z Urzedem Gminy w Laszkach w zakresie wdrozenia i przeprowadzenia
odpowiednich procedur wynikajacych z ustawy — Prawo zaméwien publicznych,

- zapewnienie standardow kontroli zarzadczej oraz przestrzegania ustalonych procedur tej kontroli,

- realizowanie spraw administracyjnych, finansowych, rachunkowych,  organizacyjnych
i gospodarczych jednostki wlasnej.

I

ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE
§ 5. 1. Dzialalnoscia GZEAS kieruje jednoosobowo Kierownik zatrudniany przez Wojta Gminy
Laszki.
2. Zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika jest Wéjt Gminy Laszki, ktéry wykonuje w stosunku do
niego czynnosci z zakresu prawa pracy.
3. Kierownik kieruje praca GZEAS i reprezentuje go na zewnatrz w oparciu o umocowania okreslone
W niniejszym Statucie oraz w pelnomocnictwie Wéjta Gminy Laszki.

§ 6. Szczegblowa organizacje wewnetrzng i tryb pracy GZEAS okresla regulamin organizacyjny
nadany przez Kierownika i zatwierdzony przez Wojta Gminy Laszki. ]
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§ 7. 1. Kierownik wykonuje czynnoéci z zakresu prawa pracy wobec glownego ksiggowego
i pozostatych pracownikéw.

2. Kierownik okresla gtéwnemu ksiggowemu zakres czynnosci, upowaznien i odpowiedzialnosci
w stosunku do obstugi GZEAS, wynikajagce z ustawy o finansach publicznych i ustawy
o rachunkowosci oraz powierzonych przez dyrektorow szkot.

3. Kierownik odpowiada za prawidlowa organizacj¢ oraz terminows i zgodng z obowigzujacym
prawem realizacje zadan.

4. Do kompetencji kierownika GZEAS, w zakresie zarzgdzania wlasng jednostka nalezy:

a) wydawanie zarzadzen wewnetrznych w sprawach administracyjnych, pracowniczych i finansowych,
b) podejmowanie decyzji z zakresu prawa pracy,

c) zatwierdzanie planu finansowego GZEAS,

d) dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym GZEAS,

e) prawidlowe zorganizowanie i prowadzenie obstugi finansowej, rachunkowej, kadrowej
1 administracyjnej,

f) opracowywanie dla Rady Gminy w Laszkach sprawozdan i informacji o realizacji zadan
o$wiatowych,

g) ustalenie wewngtrznej organizacji pracy GZEAS, a zwlaszcza okreslanie obowigzkéw, uprawnien
1 odpowiedzialno$ci pracownikéw zatrudnionych w GZEAS,

h) realizacja innych obowigzkow wynikajacych z przepisoéw szczegolnych.

§ 8. Do pracownikow GZEAS stosuje si¢ przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych oraz
rozporzadzenie rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

v

GOSPODARKA FINANSOWA
§ 9. 1. GZEAS jest jednostka budzetowa zaliczona do jednostek sektora finanséw publicznych, ktory
pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek Gminy.
2. GZEAS prowadzi gospodarke finansowa wedlug zasad okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.
3. Podstawa gospodarki finansowej jednostki jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez
Kierownika GZEAS na zasadach i w trybie okre§lonym w przepisach wykonawczych do ustawy
o finansach publicznych oraz w uchwale rady Gminy w Laszkach.

§ 10. 1. Ksiggi rachunkowe, roczne sprawozdania finansowe i sprawozdawczosé budzetowa
prowadzone s3 zgodnie z ustawg o finansach publicznych i przepisami wykonawczymi wydanymi na
Jej podstawie, a w sprawach w niej nieuregulowanych, w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowosci.
2. Kierownik GZEAS odpowiada za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowoséci oraz za
calos¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych w ustawie o finansach
publicznych obowigzkéw w zakresie kontroli zarzadczej.

3. Kierownik wykonuje zadania, o ktérych mowa w ust. 1, przy pomocy gléwnego ksiggowego.

4. Oswiadczenia woli w sprawach majgtkowych Kierownik skiada jednoosobowo, w ramach
umocowania w pelnomocnictwie udzielonym przez Wéjta Gminy Laszki.

5. jezeli czynnosé prawna moze spowodowaé powstanie zobowiazan pienieznych, do jej skutecznosci
potrzebny jest podpis (kontrasygnata) gléwnego ksiegowego GZEAS.

§ 11. Zasady tworzenia zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz zasady gospodarowania
srodkami funduszu okresla ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 111).

A%
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 12. 1. Zmiany w niniejszym Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wiasciwym do jego
uchwalenia.
2. Kontrolg realizacji przez GZEAS zadan statutowych sprawuje Rada Gminy w Laszkach.
3. Kontrolg instytucjonalng, w zakresie okreslonym w przepisach prawa, sprawuje Wojt Gminy
Laszki.




